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P-10 Procedimiento de Expedicién de Titulos

Codigo: P-10

Version: 1.0

Fecha de aprobaciodn: Julio 2025

Centro: Next Educacion

Responsable: Secretaria Académica / Direccion Académica

1. Objeto

Regular el proceso de solicitud, tramitaciéon y expedicién de titulos académicos,
garantizando la correcta acreditacion de la finalizacién del programa formativo por
parte del estudiante.

2. Alcance
Aplicable a todos los programas formativos del Centro, incluyendo el Master en
Direccidon de Comunicacién Corporativa y Marketing Digital y el Master en Big Data &
Business Intelligence.
3. Responsables
o Secretaria Académica: gestion administrativa del proceso
e Direccion Académica: validacion final
o Entidad universitaria correspondiente (Universidad Isabel I): expedicién
del titulo
4. Entradas
o Finalizacion del programa formativo
o Expediente académico completo
e Calificaciones definitivas
5. Salidas
e Solicitud de expedicidén del titulo
e Titulo académico emitido
e Registro del egresado

6. Desarrollo del procedimiento

6.1 Verificacion de finalizacion
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Se comprueba que el estudiante ha superado todos los requisitos académicos del
programa.

6.2 Revision del expediente académico
Se verifica que el expediente estda completo, con todas las calificaciones registradas.
6.3 Solicitud de expedicion

Se tramita la solicitud de expedicién del titulo conforme a los procedimientos
establecidos.

6.4 Validaciéon académica
La Direccién Académica valida la correcta finalizacion del programa.
6.5 Emision del titulo
La entidad universitaria correspondiente procede a la emision del titulo.
6.6 Registro y archivo
Se registra la expedicion del titulo y se archiva la documentacidn correspondiente.
6.7 Comunicacion al egresado
Se informa al estudiante sobre la disponibilidad de su titulo.
7. Registros
e Expedientes completos
e Solicitudes de titulos
e Registro de egresados
8. Recursos
o Sistema de gestién académica
e Secretaria Académica
e Universidad Isabel |

9. Indicadores

o Tiempo maximo de tramitacioén de titulos
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Tiempo maximo de tramitacioén de la solicitud de expedicion de titulos: 30 dias

10. Mejora continua

El proceso se revisa en el marco del sistema de calidad, garantizando la correcta
tramitacién y coordinacién con la entidad universitaria.



